










fiscali che per i
versamenti
mensili

CONTABILITA'-
certificazione dei
crediti scaduti

DDL n. 35/2013
cmiLN 64/2013

Dr Francesco Savino Su istanza Istanze e funzioni
della Piattaforma
Certificazione
Crediti
Concluso entro la
scadenza per ogni
singola istanza

Tempidi legge per
nomina Commissario
ad acta

Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'-
indice di tempestività
dei pagamenti

Art 9 del DPCM
del22109l2014

Dr Francesco Savino D'ufficio Pubblicazione
nella sezione
specifica del sito
aziendale.
Concluso entro
ogni scadenza
trimestrale.
Continuo

Pubblicazione entro i
tempi e le modalita
previste dall'art l0
del DPCM del
22/09t2014

Legge e
regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO



così come
modificato ed
integrato dal
D.lgs n. 9712016

Generale n. 723
del 08/1112019.
Concluso

CONTABILITA'-
flussi informativi al
Ministero della
Sanità modelli CE
01.02.03.04
trimestrali,
preventivo e

consuntivo

Decreto
Ministeriale 13

novembre 2007
e s.m.i. - nuovi
modelli SP e CE
(DM t5t06n2 -
GU t0l07lt2)

Dr Francesco Savino D'ufficio Invio NSIS
Concluso entro i
termini per il
preventivo e

consuntivo.
Continuo

Trasmessi entro la
scadenza prevista

Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'.
emissione mandato di
pagamento

Decreto
Legislativo 9
novembre 20 I 2,
n.192

Dr Francesco Savino D'ufficio Ordine di
pagamento
Concluso entro i
termini per
singola procedura
Continuo

I pagamenti sono
disposti a 60 gg dal
protocollo
informatico SDI;
l'emissione del
mandato entro l0 gg
dalla liquidazione

Legge e

regolamenti
amministratiyi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'.
emissione ordini di
riscossione

Regolamento
aziendale

Dr Francesco Savino D'ufficio Ordine di incasso
Concluso entro i
termini per
singola procedura
Continuo

15 gg Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'-
monitoraggio dei
debiti e dei
pagamenti

DDL n. 3512013
cmi LN 6412013

Dr Francesco Savino D'ufficio Prospetti di
monitoraggio dei
debiti e dei
pagamenti tramite
PCC delMEF
(dichiarazione
inesistenza debiti
certi, liquidi ed

esigibili)
Concluso

Tempi di legge Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'-
adempimenti fiscali

Legislazione
fiscale

Dr Francesco Savino D'ufficio Concluso, per le
scadenze al
30lll/2019, entro
i termini sia per le
dichiarazioni

Tempi di legge Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO



PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
U.O. ECONOMICO FINANZIARIA DIRETTORE DR FRANCESCO SAVINO tabella I

DESCRIZIONE
SINTETICA DEL

PROCEDIMENTO

FONTI
NORMATIVE

RESPONSABILE
DEL

PROCEDIMENTO

INIZIO DEL
PROCEDIMENTO

(d'ufficio, su
istanza)

ATTO
CONCLUSryO
(deliberazione,
determinazione,

ordine. etc.)

TERMINI DEL
PROCEDIMENTO

STRUMENTI
DI TUTELA
AMMI/VA E
GIURI/LE

TITOLARE DEL
POTERE

SOSTITUTIVO IN
CASO DI INERZIA

E RECAPITI
CONTABILITA'-
risposta a solleciti
relativi a fatturazione
attiva e passiva;
risposta a quesiti
reclami da utenti per
attività della UOC

Regolamento
aziendale

Dr Francesco Savino Su istanza Risposta
Concluso per
ogni singola
istanza entro i
termini
(Continuo)

30 gg dal ricevimento Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'_
bilancio di esercizio

L.R. n. 3411995
art l4 e s.m.i.
(artt l5-16 L.R.
08/08/2012 n.
l6)

Dr Francesco Savino D'ufficio Deliberazione del
Direttore
Generale n. 438
del2l10612019.
Concluso

ll bilancio di
esercizio è deliberato
dal Direttore
Generale ed è

trasmetto alla Giunta
Regionale per
I'approvazione
corredato dalla
Relazione sulla
Gestione e dalla
Relazione del
Collegio Sindacale
entro il 30/04
(termine prorogato al
2510612019 con nota
prot no 20190042897
del 1710412019)
dell'anno successivo
a quello cui si
riferisce

Legge e

regolamenti
amministrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO

CONTABILITA'_
pubblicazione dei
bilanci

Bilancio
preventivo e

consuntivo -art
29, comma I del
D.lgs 33/2013

Dr Francesco Savino D'ufficio Bilancio di
esercizio -
Deliberazione del
Direttore

Il Bilancio sarà
pubblicato sul sito
aziendale entro 30 gg
dall'approvazione
della giunta regionale

Legge e

regolamenti
amminislrativi

DIRETTORE
AMMINISTRATIVO



SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

Potenza l\, 02/L2/20L9

ll delegato per la Prevenzione della Corruzione e Trasparenza della U.O.C. SIA

§P U.O.C. Sistema lnformativo Aziendale

Direttore Dott. Nicola MAZZEO

Principalitipologie di procedimentiamministrativi Periodo Luglio/Novembre 2019 Tabella 1

PROCEDIMENTO Adempimenti comunicazione flusso "prestazioni Ambulatoriali"

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Sistema Informativo Aziendale

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI
Granieri Claudio

ATT! E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL,ISTANZA -
UFFICI E MODALITA, PER LA

PRESENTAZIONE DELLE

STESSE

MODALITA, PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC Protocollo, n. telefonici e mail dei responsabili reperibili sul sito aziendale

TERMINI PER LA

CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

Trimestrali- Semestrali - Annuali

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Claudio GRANIERI w



d§p SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza
U.O.C. Sistema lnformativo Aziendale

Direttore Dott. Nicola MAZZEO

Principalitipologie di procedimenti amministrativi Periodo Luslio/Novembre 2019

Potenza l\,02/12/2079

PROCEDIMENTO Acquisizione elettronica, controllo, liquidazione fatture fornitori SW e Manutenzione

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELTISTRUTTORIA
U.O.C. Sistema Informativo Aziendale

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI
Granieri Claudio

AfiI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL,ISTANZA -
UFFTCI E MODALITA, PER LA

PRESENTAZIONE DELLE

STESSE

Contabilità relativa al periodo fatturato

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC Protocollo, n. telefonici e mail dei responsabili reperibili sul sito aziendale

TERMINI PER LA

CONCLUSIONE DEL

PROCEDIMENTO

30 gg dal pagamento

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO !N CASO D!

INERZIA E RECAPITI

ll delegato per la Prevenzione della Corruzione eTrasparenza della U.O.C. SIA Claudio GRANIERI 0t_

Tabella 1



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO OVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Priva te Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Determinazione e assegnazione tetto dispesa provvisorio ai centri eroganti prestazioni di specialistica
ambulatoriale

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

LABANCA Giovanni

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA _ UFFICI

E MODALITA,DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI 5UL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

INIZIO ESERCIZIO

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Determinazione e assegnazione tetto di spesa definitivi alle strutture termali accreditate

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL,ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

LABANCA Giovanni

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZION E DELLE STESSE

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

INIZIO ESERCIZIO

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giud ice ordina rio

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:

I



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERTODO LUG Lr OlNqVf M E8E 29L9

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Stipula atti aggiuntivi centri art.25

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

Dott.sa MARIANI Maria

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA _ UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

Autorizzazioni attività, Accreditamento, Visura/certificato camerale

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
30 GIORNI dall'approvazione schema contrattuale

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPATI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Determinazione e assegnazione tetto di spesa provvisorio alle strutture eroganti prestazioni ospedaliere
post-acuti

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIM ENTO E RECAPITI

Dott. GUARINO Giuseppe

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

INIZIO ESERCIZIO

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRI NCI PAL! TI POLOG I E DI PROCEDI M ENTI AM M I N ISTRATIVI

PERIODO LUGLIO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Determinazione e assegnazione tetto di spesa prowisorio alle strutture eroganti prestazioni riabilitative ed
assistenzia li

UNITA, ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

DELL,ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

Dott.sa MARTINO Maria

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

INIZIO ESERCIZIO

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPALI T!POLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Controlli sulle prescrizioni mediche FKT

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL,ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

BERARDI Antonella. AULICINO Rosaria

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA,DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

RtcETTE E TABU LAT| PAZt ENTt/PRESTAZTON r

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

MENSILE

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLTO/NOVEMBRE 2019 Tabella 1

PROCEDIMENTO Controlli prestazioni ospedaliere

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DIRIGENTE MEDICO PREPOSTO Dott. LOCURATOLO FRANCESCO

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

RICETTE E TABU LATI PAZI ENTI/PRESTAZION I

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
MENSILE

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERTODO LUG LTOlNOVEM BRE 2OL9

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Acquisizione cartacea/elettronica, controllo, registrazione, redazione ordini, liquidazione fatture centri
accreditati,

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

MARTINO Maria, GUARINO Giuseppe, LABANCA Giovanni

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA _ UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

Contabilità relative al periodo fatturato, cartacea o elettronica

MODALITA, PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

30 giorni dal ricevimento

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Acquisizione cartacea ed elettronica contabilità, controllo amm.vo /contabile conguaglio annuale ex art.26
L.833178

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

Dott.sa MARTINO Maria

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

PRESENZE E PRESTAZIONI EFFETTUATE

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

MENSILE contabilità ordinaria, ANNUALE conguaglio

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PR!NCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUG LIO/NOVE M BR E2OL9

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

Tabella 1

PROCEDIMENTO Controlli sanitari sulle prescrizioni mediche centri ex. Art 25 e Termali

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

MedicidiC.A.

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

RICETTE E TABU LATI PAZI ENTI/PRESTAZIO N I

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
MENSILE

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



PRINCIPAL! TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERTODO LUGLTO/NOVEMBRE 2019

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

PROCEDIMENTO Acquisizione cartacea ed elettronica contabilità, controllo amm.vo /contabile conguaglio annuale ex art.25
1.833/78

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

LABANCA Giovanni

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA - UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZIONE DELLE STESSE

PRESENZE E PRESTAZIONI EFFETTUATE

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

MENSILE contabilità ordinaria, ANNUALE conguaglio

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:

Tabella 1

Ricorso al TAR/Giudice ordinario

f
I



PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUG LIO/NOVEM BRE 2OL9

U.O.C. Gestione Strutture P Accreditat e Convenzionatee

Tabella 1

PROCEDIMENTO Adempimenticomunicazione Flussi NSIS, (STR, RlA, HSP), centriex. Art.25-26, ospedalieri

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Gestione Strutture Private Accreditate e Convenzionate

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

Dott.sa MARIANI Maria

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA _ UFFICI

E MODALITA'DI
PRESENTAZION E DELLE STESSE

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

PEC U.O.C., n. telefoni responsabili, mail responsabili, REPERIBILI SUL SITO AZIENDALE

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
M ENSI LI.TRIM ESTRALI-ANN UALI

STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ricorso a I TAR/Giudice ordinario

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

Direttore U.O.C.:



ASeù SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASII.ICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. De Franchi

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RÉCAPITI



A§P SERVIZIO SANITARIO REGIONATE

BASITICATA

Azienda Sanitaria locale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO GESTIONE S!NISTRI IN AUTOASSICURAZIONE DIGS

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DEL['ISTRUTTORIA

Competente alla gestione dei sinistri è il Dipartimento interaziendale per la gestione diretta deisinistri (DIGS) . La Asp
insieme alla AO San Carlo, all'Asm ed al Crob ne fa parte e prowede a segnalare con le modalità individuate nella

procedura, le denunce di Sinistri che i presunti danneggiati formalizzano facendole pervenire al protocollo aziendale.

RESPONSABILE DEL

PROCEDlMENTO E RECAPITI

DR.SSA MARIA TERESA AMMIRATI
TELEFONO 0973 48548

MAIL mariateresa.ammirati@aspbasi licata. it

ATTIE DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

Le domande di risarcimento dannivengono formalizzate nella forma della diffida/messa in mora/mediazione/atto
citazione.

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

Tempestivamente le istanze vengono inviate al DIGS per le proprie valutazioni e contestualmente vengono comunicate
alla compagnia assicurativa con la quale vi è polizza per la RCT.

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Tribunale civile



§
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza
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TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI



§P
SERVIZIO SANITARIO REGIONATE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale dl Potenza

PRINC!PALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO Liquidazione fatture con sistema di contabilità C4H

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

Le liste di liquidazione delle fatture pervenute in ragioneria vengono prelevate dalla procedura e dopo la contabilizazione
delle fatture in argomento ( sul budget, sul fondo accantonato) le stesse vengono liquidate e con apposita lista di

liquidazione validata dal responsabile, rinviate alla Ragioneria per il pagamento.

RESPONSABILE DEt
PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPTTO TETEFONTCO VENOSA O97 2 t9417

!NDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

ATTIE DOCUMENTI DA

ALLEGARE A[L,ISTANZA -
UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE



§P
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitarla Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Ma Franchi

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
Entro itermini utili per la nomina del CTP

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI



§P
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BA§II-ICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

PRI NCI PALI TI POLOGI E DI PROCED!M ENTI AMM IN ISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO NOMINA CONSUTENTE TECNICO DI PARTE AZIENDALE CTP

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

L'avvocato interno/esterno che segue la vertenza rappresenta la necessità/opportunità che sia nominato un consulente
tecnico di parte aziendale che viene individuato sulla base della conoscenza diretta prioritariamente fra i dipendenti e/o

per particolaricasicomplessifra professionistiesterni di provata esperienza nelsettore

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TETEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TELEFON I CO VENOSA O97 2 394L7

INDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

DR.SSA VITINA LORUSSO

RECAPITO TETEFONICO POTENZA 0971 310507
Vitina. lorusso@aspbasilicata.it

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

La nomina del CTP viene disposta con nota a firma de! Direttore Generale.
Viene inoltrata al consulente individuato unitamente alla documentazione presente agli atti riBuardante la vertenza

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.



ASF1 SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Maria Franchi

tenuta ad informare circa l'avvenuto incasso della somma versata dalla parte cui è stato rivolto l'invito a pagare.

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
Di norma viene assegnato il termine essenziale dl giorni 10 dalla data di ricezione. Su richiesta della parte, in caso di

ingenti somme viene valutata ed autorizzata la rateizzazione predisponendo piano di recupero con le scadenze.
STRUMENTI DITUTELA

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Ove non si ottenga riscontro ed adesione alla richiesta si procede con la messa in mora e qualora necessario alla
predisposizione di atti nei modi di legge( decreto ingiuntivo...)

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI {1

il



As SERVIZIO SANITARIO REGIONATE

BASILICATA

Azienda Sanitarla locale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO PRESA ATTO -ESECUZIONE SENTENZA-

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Affari Legali

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TELEFONICO VENOSA 097 2 394L7

INDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

DR.SSA VITINA LORUSSO

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
Viti na.lorusso@aspbasilicata.it

ATTIE DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODALITA, PER LA

PRESENTAZIONE DETLE STESSE

La sentenza o il dispositivo della stessa viene acquisita a seguito di notifica da parte dell'awocato di controparte, ovvero
da parte dell'avvocato esterno/interno che ha seguito la vertenza.

La sentenza viene inviata per l'esecuzione alla U.O. competente nella materia per la quale viè stato contenzioso, la quale
di norma provvede anche a paBare le eventualispese legali dovute a parte awersa.

Nel caso invece siano da recuperare le spese legali viene predisposta nota di richiesta alla parte tenuta alla refusione.
Nella richiesta viene individuato il titolo per cui si procede alla richiesta, viene assegnato il termine per il pagamento,

viene indicata la modalità per il pagamento. Copia della richiesta viene inviata alla U.O.C. Economico patrimoniale che è



AS
SERVIZIO SANIIARIO REGIONALE

BASITICAIA

Azienda Sanltaria Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. De Franchi

AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI
il

t?

é'



ASp SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

PRI NCI PALI TIPOLOG IE DI PROCEDIM ENTI AMMI N ISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019 Tabella 1

PROCEDIMENTO PAGAMENTO TASSA REGISTRAZIONE SENTENZE

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTOR!A

U.O.C. Affari Legali
L'awocato che ha seguito la vertenza verifica sulla base detla sentenza Ia parte soccombente che è tenuta al pagamento
della tassa di registrazione. Le parti in causa sono tenute in solido al pagamento della tassa di registrazione; Nel caso la
parte soccombente non abbia proweduto e/o provveda neitempi prescritti, l'Asp alfine di evitare aggravi provvede al

pagamento attivandosidi seguito per il recupero di quanto sborsato.

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TELEFON ICO VENOSA 0972 394L7

I NDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

ATTI E DOCUMENTIDA
ALLEGARE AIL'ISTANZA -

UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

La liquidazione viene disposto con atto del dirigente della U.O.C. Affari legali.
La determina viene inviata alla ragioneria per il pagamento a mezzo del Mod precompilato da parte dell'Agenzia delle

Entrate che viene allegato in triplice copia

MODALITA'PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO Entro i 60 giorni assegnati dall'Agenzia delle Entrate
STRUMENTI DITUTELA



SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Maria De Franchi

§P

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIUR!SDIZIONALE

il

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

INERZIA E RECAPITI

il



§P
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO NOMINA AVVOCATO DEL LIBERO FORO

UNTTA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

SI CONFERISCONO INCARICHIAD AWOCATI DEL LIBERO FORO PER:
.GARANTIRE UNA CONTINUITA'DELLA LINEA DIFENSIVA NEI GRADI SUCCESSIVI DIGIUDIZIO;

.PER IMPOSSIBILITA'DEGTIAWOCATI INTERNIAD ASSUMERE LA DIFESA DELL'ASP PER MOTIVATE RAGIONI DIVOLTA IN
VOLTA MOTIVATE NEI PROVVEDIMENTI DI CONFERIMENTO INCARICO.

IL D!RETTORE AUTORIZZA LA NOMINA DEL PROFESSIONISTA SCEGLIENDOTO FRA qUELLI ISCRITTI NELI'ALBO AZIENDALE

APPOSITAMENTE FORMATO OVVERO INDIVIDUANDOLO INTUITI PERSONAE.

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TELEFON I CO VENOSA O97 2 394T7

I NDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

ATTIE DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODALITA, PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

MODAIITA, PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento.

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO Entro i termini utili per la costituzione in giudizio



§
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Maria De Franchi

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO DI

!NERZIA E RECAPITI

eù



A§P SERVIZIO SANITARIO REGIONATE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO
PROCEDURE MEDTAZTONE EX D.L.VO 28(2OLO

UNITA' ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Affari legali

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA VITINA TORUSSO

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
INDIRIZZO MAIL vitina.lorusso@aspbasilicata.it

ATTIE DOCUMENTIDA
ALLEGARE ALL,ISTANZA -

UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

L,ISTANZA FORMULATA E DOCUMENTATA DA UN ORGANISMO DI MEDIAZIONE ABILITATO

DEVE ESSERE INVIATA ALL'INDIRIZZO PEC DELL'ASP: protocollo@pec.aspbasilicata.it

MODALITA, PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicati del responsabile del procedimento

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO

Entro i termini individuati dall'Organismo di mediazione istante per manifestare l'interesse a partecipare alla mediazione.
Neitermini man mano concordatie stabiliti dalle parti nelcaso l'esperimento di mediazione continui e siconcluda con

l'intesa finale.

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE



SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASILICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenra

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Maria Ga Franchi

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

GIURISDIZIONALE

Sollecito/diffida ad adempiere/ricorso

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO D!

INERZIA E RECAPlTI

Direttore Generale/Di rettore Ammi nistrativo

@seù



§P
SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASITICATA

Azienda Sanitaria tocale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO

PAGAMENTO ONORARI AVVOCATI NOMINATI DALL'ASP

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABITE

DELL,ISTRUTTORIA

U.O.C. Affari legali

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA I NCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TETEFONICO VENOSA 097 2 394T7

lN DIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

ATTI E DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODALITA'PER LA

PRESENTAZIONE DELLE STESSE

tA PARCELLA PRO FORMA CON NOTA DIACCOMPAGNAMENTO DEVE ESSERE INDIRIZZATA ALl'Asp-Ufficio Legale- deve
essere inviata per posta e/o all'indirizzo Pec protocollo@pec.aspbasilicata.it e/o consegnata a mano presso l'ufficio

protocollo di Potenza.
All'istanza deve essere allegata documentazione probante la conclusione della vertenza per la quale vi è stato il

conferimento dell'incarico.

MODALITA,PER OfiENERE
INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeri indicatidel responsabile del procedimento. Con comunicazione mailall'indirizzo indicato;
personalmente in orario di ufficio in Potenza di norma nelle giornate di martedi e giovedi ; a Venosa nelle giornate di

lunedi, mercoledi e venerdi;

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO 30 giorni dalla domanda



SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASIIICATA

Arienda Sanitaria Locale di Potenza

GIURISDIZIONALE

TITOLARE DEL POTERE

SOSTITUTIVO IN CASO OI

INERZIA E RECAPITT

Direttore amministrativo

Direttore UOC Affari Legali- Avv. Maria Franchi

ASP



A§P SERVIZIO SANITARIO REGIONALE

BASITICATA

Azienda Sanitaria Locale di Potenza

PRINCIPALI TIPOLOGIE DI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI

PERIODO LUGLIO NOVEMBRE 2019

U.O.C Affari Legali

Tabella 1

PROCEDIMENTO
TUTELA LEGALE DEl DIPENDENTI

UNITA, ORGANIZZATIVA

RESPONSABILE

DELL'ISTRUTTORIA

U.O.C. Affari legali

RESPONSABILE DEL

PROCEDIMENTO E RECAPITI

DR.SSA INCORONATA ROSSI

RECAPITO TELEFONICO POTENZA 0971 310507
RECAPITO TELEFON ICO VENOSA 0972 394L7

INDIRIZZO MAIL incoronata.rossi@aspbasilicata.it

L'ISTANZA Dl RIMBORSO DEVE ESSERE INDIRIZZATA ALL'Asp-Ufficio legale- deve essere inviata per posta e/o all'indirizzo
Pec orotocollo@pec.aspbasilicata.it e/o consegnata a mano presso l'ufficio protocollo di Potenza.

All'istanza debbono essere allegate copia della sentenza e delle parcelle/fatture dell'awocato difiducia.

MODALITA' PER OTTENERE

INFORMAZIONI RELATIVE AL

PROCEDIMENTO

Telefonicamente ai numeriindicatidel responsabile del procedimento. Con comunicazione mail all'indirizzo indicato;
personalmente in orario di ufficio in Potenza di norma nelle giornate di martedi e giovedi I a Venosa nelle giornate di

lunedi, mercoledi e venerdi;

TERMINI PER LA CONCLUSIONE

DEL PROCEDIMENTO
30 giorni dalla domanda

STRUMENTI DITUTELA
AMMINISTRATIVA E

lnvito/diffida ad adempiere/ricorso

ATTIE DOCUMENTI DA

ALLEGARE ALL'ISTANZA -
UFFICI E MODATITA'PER LA

PRESENTAZION E DELLE STESSE


